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สาระการเรียนรู ้

1. ผู้มีหน้าทีห่ักภาษ ีณ ที่จ่าย

2. หน้าที่ของผูม้หีนา้ทีห่ักภาษี ณ ที่จ่าย

3. การค านวณภาษหีัก ณ ที่จ่ายตามประมวลรษัฎากร และ การบันทกึบัญชี

4. การแสดงรายการในแบบยืน่รายการภาษีหัก ณ ที่จ่าย

5. การจัดท าบญัชพีิเศษแสดงรายการหักภาษี ณ ที่จ่าย และ น าส่งภาษี

6. ก าหนดเวลา สถานทีย่ืน่แบบแสดงรายการภาษีหกั ณ ที่จ่าย และน าสง่ภาษี

7. ความรับผดิของผูม้หีนา้ที่หกัภาษ ีณ ที่จ่าย

8. หนังสือรบัรองการหกัภาษี ณ ที่จ่าย



ผู้มหีน้าทีหั่กภาษ ีณ ที่จ่าย1

(1) บุคคล หมายความรวมถึงบุคคลธรรมดา และนิติบุคคล 
“นิติบุคคล” ได้แก่ กระทรวง ทบวง กรม องค์การของรัฐบาล มูลนิธิ สมาคม วัดวาอาราม และนิติบุคคลที่ตั้งขึ้น

ตามกฎหมายอ่ืน ๆ เช่น สหกรณ์

1 กรณจ่ีายเงนิเดือน ค่าจ้าง ค่านายหน้า บ าเหน็จ ฯลฯ



2 กรณจ่ีายเงนิได้อ่ืน ๆ ได้แก่ บุคคลตามที่กล่าวใน 1) ซ่ึงเป็นผู้จ่ายเงนิได้
พงึประเมินประเภท อ่ืน ๆ ตามมาตรา 40 (3) (4) (5) (6) (7) (8) แห่ง
ประมวลรัษฎากร

(2) ห้างหุ้นส่วน ได้แก่ ห้างหุ้นส่วนจ ากดั ห้างหุ้นส่วนสามญันิติบุคคล
(3) บริษทั ได้แก่ บริษทัจ ากดั บริษทัมหาชนจ ากดั
“บริษทัหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล” หมายความรวมถึง

กจิการซ่ึงด าเนินการเป็นทางการค้า หรือหาก าไรโดยรัฐบาลต่างประเทศ องค์การ
ของรัฐบาลต่างประเทศ หรือนิติบุคคลอ่ืนทีต่ั้งขึน้ตามกฎหมายของต่างประเทศ

กจิการร่วมค้า
“คณะบุคคลทีม่ใิช่นิติบุคคล” หมายความถึง

กองทุน
มูลนธิทีม่ใิช่นิติบุคคล
หน่วยงานหรือกจิการของเอกชนทีก่ระท าโดยบุคคลธรรมดาตั้งแต่ 2 คนขึน้ไป



หน้าทีข่องผู้มหีน้าทีหั่กภาษ ีณ ทีจ่่าย2

1. ค านวณหักภาษี ณ ที่จ่ายไว้ทุกคราว

2. ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย แล้วแต่กรณีตามแบบที่อธิบดีก าหนด ได้แก่  ภ.ง.ด.1, 
ภ.ง.ด.2 หรือ ภ.ง.ด.3

3. ย่ืนแบบแสดงรายการภาษเีงนิได้หัก ณ ที่จ่าย แล้วแต่กรณตีามแบบที่อธิบดกี าหนด ได้แก่ ภ.ง.ด.1 ก
พเิศษ (ส่วนราชการ), ภ.ง.ด.2 ก และ ภ.ง.ด.3 ก

4. จดัท าแบบแจ้งข้อความและรายละเอยีดเกีย่วกบัผู้มีเงนิได้ที่เป็นคนต่างด้าว

5. ออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย

6. จดัท าบัญชีพเิศษแสดงรายการหักภาษี ณ ที่จ่าย

7. มแีละใช้เลขประจ าตวัผู้เสียภาษอีากร



การค านวณภาษหัีก ณ ทีจ่่ายตามประมวลรัษฎากร และ 
การบันทกึบัญชี

3

1.1 กรณจ่ีายเงนิได้พงึประเมินประเภทเงนิเดือน ค่าจ้าง ค่านายหน้า ฯลฯ ตามมาตรา 40 (1) แห่งประมวลรัษฎากร ฯลฯ
(1) ให้ค านวณจ านวนเงนิได้พงึประเมินเสมือนหนึ่งว่าได้จ่ายทั้งปี โดยให้น าเงนิได้พงึประเมินที่จ่ายแต่ละคราวคูณด้วย
จ านวนคราวที่จะต้องจ่าย (ต่อปี) ดงันี้

ก กรณจ่ีายค่าจ้างเป็นรายเดือน ให้คูณด้วย 12

ข กรณจ่ีายค่าจ้างเดือนละ 2 คร้ัง ให้คูณด้วย 24

ค กรณจ่ีายค่าจ้างเป็นรายสัปดาห์ ให้คูณด้วย 52



(2) ให้น าจ านวนเงินได้พึงประเมินเสมือนหน่ึงว่าจ่ายได้ทั้งปีตาม (1) มาค านวณภาษีตาม 
เกณฑ์ในมาตรา 48 (1) แห่งประมวลรัษฎากร กล่าวคือน ามาหักค่าใช้จ่าย ค่าลดหย่อน 
และค านวณภาษ ีตามบัญชีอตัราภาษเีงินได้ส าหรับบุคคลธรรมดาเป็นเงินภาษทีั้งส้ิน

(3) ให้น าจ านวนเงินภาษทีั้งส้ินทีค่ านวณได้ตาม (2) มาหารด้วยจ านวนคราวที่ต้องจ่าย (ต่อปี) 
ตาม (1) ได้ผลลพัธ์เป็นเงินเท่าใดให้หักเป็นเงินภาษ ีณ ทีจ่่าย ในแต่ละคราวทีจ่่ายเงินน้ัน

(4) กรณีมีการเปลีย่นแปลงจ านวนเงินได้พงึประเมินที่จ่ายระหว่างปีให้ค านวณภาษี หัก ณ ที่
จ่ายใหม่ทุกคราวตามทีก่ล่าวมาแล้วใน (1)-(3) 

(5) กรณมีกีารจ่ายเงินพเิศษเป็นคร้ังคราวในระหว่างปี เช่น ค่าล่วงเวลา โบนัส ให้น า เงินพเิศษ
น้ันคูณด้วยจ านวนคราวทีจ่ะต้องจ่าย (ต่อปี)

(6) กรณมีกีารจ่ายเงินได้พงึประเมินที่ไม่สามารถค านวณหาจ านวนคราวที่จะต้องจ่าย (ต่อปี) 
ให้ค านวณภาษีจากเงินได้พึงประเมินที่จ่ายแต่ละคราวตามเกณฑ์ในมาตรา 48 (1) แห่ง
ประมวล รัษฎากร

(7) กรณีนายจ้างออกเงินค่าภาษีแทนให้ลูกจ้างส าหรับเงินเดือนหรือค่าจ้างที่ลูกจ้างได้รับในปี
ใด โดยลูกจ้างไม่ต้องรับภาระในการเสียภาษีด้วยตนเอง ให้น าเงินค่าภาษีที่นายจ้างออก
แทนให้ไป รวมกบัเงินเดือนหรือค่าจ้างที่ลูกจ้างได้รับในปีน้ันแล้วค านวณภาษีตามเกณฑ์
ในมาตรา 48 (1)



(8) กรณนีายจ้างออกเงินค่าภาษแีทนให้ลูกจ้างส าหรับเงินเดือนหรือค่าจ้างเป็นจ านวน ทีแ่น่นอน
(9) กรณนีายจ้างหรือผู้จ่ายเงินหรือผู้อ่ืนออกเงินค่าภาษแีทนให้ผู้มเีงินได้ ส าหรับเงินได้ ตามมาตรา

40 (1) แห่งประมวลรัษฎากร
(10) การค านวณภาษเีงินได้บุคคลธรรมดาหัก ณ ทีจ่่าย ส าหรับเงินได้พงึประเมนิทีจ่่าย ในเดือน

ธันวาคม ซ่ึงเป็นเงินภาษทีีจ่ะต้องหักไว้เป็นคร้ังสุดท้ายในปีน้ัน
(11) การค านวณภาษเีงินได้บุคคลธรรมดาหัก ณ ทีจ่่าย ส าหรับเงินได้พงึประเมนิทีจ่่าย ในเดือน

สุดท้ายทีผู้่มเีงินได้ออกจากงาน
(12)การค านวณภาษเีงินได้บุคคลธรรมดาหัก ณ ที่จ่าย ส าหรับเงินได้พงึประเมนิที่จ่าย ในเดือนอ่ืน

นอกจากกรณตีาม (10) และ (11) ผู้จ่ายเงินได้พงึประเมนิยงัต้องค านวณภาษแีละหักตามมาตรา
50 (1) แห่งประมวลรัษฎากร

1.2 กรณจ่ีายเงินได้ตามมาตรา 40 (2) แห่งประมวลรัษฎากร ได้แก่ ค่าธรรมเนียม ค่านายหน้า ฯลฯ

1.3 กรณจ่ีายเงนิที่นายจ้างจ่ายให้คร้ังเดยีวเพราะเหตุออกจากงาน

1.4 การค านวณภาษหีัก ณ ที่จ่าย ในอตัราร้อยละ 3 ของค่าแรงรายวนั



วธีิการค านวณภาษีหัก ณ ที่จ่าย

1 น าเงินได้พงึประเมนิทีจ่ะต้องจ่ายเป็นตวัตั้ง 

2 คูณ จ านวนคราวทีจ่่าย 

3 ผลลพัธ์ คือจ านวนเงินได้เสมือนหน่ึงว่าได้จ่ายทั้งปี 

4 หัก ค่าใช้จ่ายตามอตัราทีก่ฎหมายก าหนด 

5 คงเหลือ เงินได้หลงัหักค่าใช้จ่าย 

6 หัก ค่าลดหย่อนต่าง ๆ 

7 คงเหลือเงินได้สุทธิ 

8 น าเงินได้สุทธิมาค านวณภาษ ีตามอตัราภาษเีงินได้บุคคลธรรมดา ภาษทีีค่ านวณได้ คือยอดภาษรีวมทั้งปี

9 น ายอดภาษรีวมทั้งปีมาหารด้วยจ านวนคราวทีจ่่าย (จ านวนคราวตามข้อ 2) ผลลพัธ์ คือ จ านวนเงินภาษทีีผู้่

จ่ายเงินได้จะต้องหักไว้ ณ ทีจ่่ายในคราวน้ัน



ประเภทเงนิเดือน ค่าจ้าง ค่านายหน้า ค่าบ าเหน็จ ฯลฯ

1. กรณจ่ีายเงนิได้เป็นรายเดือน เดือนละเท่า ๆ กนั ตลอดปีภาษี

ตวัอย่าง



วิธีคำนวน





2. กรณมีีการเปลีย่นแปลงจ านวนเงนิที่จ่ายระหว่างปีภาษี และการค านวณภาษหีัก ณ ที่จ่าย เดือนธันวาคม

3. กรณมีีการจ่ายเงนิพเิศษเป็นคร้ังคราวในระหว่างปีภาษี

4. กรณจี านวนคราวที่จ่ายเงนิได้พงึประเมินไม่สม ่าเสมอตลอดปีภาษี

5. กรณนีายจ้างออกเงนิค่าภาษเีงนิได้แทนให้ลูกจ้าง ส าหรับเงนิเดือนหรือค่าจ้างที่ลูกจ้าง ได้รับในปีภาษี
โดยลูกจ้างไม่ต้องรับภาระในการเสียภาษเีงนิได้ด้วยตนเองเลย

6. กรณนีายจ้างออกเงนิค่าภาษเีงนิได้แทนลูกจ้างส าหรับเงนิเดือนหรือค่าจ้างเป็นจ านวนที่แน่นอน เช่น
เท่ากบัจ านวนภาษเีงนิได้ที่จะต้องช าระ

7. กรณไีด้อยู่บ้านที่นายจ้างให้อยู่โดยไม่เสียค่าเช่า



8. กรณีจา่ยเงนิใหค้รัง้เดยีวเพราะเหตอุอกจากงาน
(1) กรณจีา่ยเงนิไดท้ีค่ านวณตามหลกัเกณฑแ์ละวธิีการเชน่เดยีวกบัวธิีการค านวณบ าเหนจ็ ตาม

กฎหมายวา่ด้วยบ าเหน็จบ านาญขา้ราชการ
(2) กรณจีา่ยจากกองทนุตามกฎหมายวา่ดว้ยกองทนุส ารองเลีย้งชพีหรอืกองทนุตามกฎหมายวา่ ดว้ย

กองทนุบ าเหน็จบ านาญขา้ราชการ (กบข.)
   (3) กรณจีา่ยเงนิชดเชยตามกฎหมายแรงงาน ใหน้ าเงนิไดท้ีไ่ดร้บัมาเปน็ฐานเพือ่ค านวณหาคา่ใชจ้า่ย
ได้ทั้งจ านวน

(4) เงนิที่นายจางจายใหครัง้เดยีวเพราะเหตอุอกจากงาน ซึง่มวีธิีการค านวณแตกตางไป จากวธิีการ
ค านวณบ าเหนจ็บ านาญตามกฎหมายวาดวยบ าเหน็จบ านาญขาราชการ

(5) กรณลีกูจา้งไดร้ับ้เงนิทีน่ายจา้งจา่ยใหค้รัง้เดยีวเพราะเหตอุอกจากงาน

9. กรณีจา่ยเงนิไดอ้ืน่



9.1 ค่าสิทธิ (Royalties) ให้ค านวณหักตามอตัราภาษเีงนิได้ (มาตรา 50 (2))

บริษทั อวยพรส่ิงพมิพ์ จ ากดั จ่ายค่าลขิสิทธิ์ให้นายมนัสชัย (อยู่ในประเทศไทย) ในเดือนมกราคม
2566 เป็นเงนิ 100,000 บาท เดือนกรกฎาคม 200,000 บาท บริษทัจะต้อง หกัภาษี ณ ทีจ่่ายคร้ังละ
เท่าไร

วธิีค านวณ หน่วย : บาท
ให้ค านวณหักภาษี ณ ทีจ่่ายจากเงนิได้ทุกคราวทีจ่่าย (โดยไม่ให้หักค่าใช้จ่ายและ ค่าลดหย่อน) ตาม
อตัราภาษเีงินได้ดังนี้
เดือนมกราคม หน่วย : บาท
ค่าแห่งลขิสิทธิ์เดือนมกราคม 2566 100,000
ค านวณภาษหีัก ณ ทีจ่่าย (100,000 × 5%) 5,000
เดือนกรกฎาคม
ค่าแห่งลขิสิทธิ์เดือนมกราคม + กรกฎาคม (100,000 + 200,000) 300,000
ค านวณภาษตีามอตัราภาษี (150,000 × 5%) + (150,000 × 5%) 15,000
หัก ภาษหีัก ณ ทีจ่่าย เดือนมกราคม 5,000
เป็นภาษหีัก ณ ทีจ่่าย เดือนกรกฎาคม 10,000



ตวัอย่าง ธนาคารกรุงไทยจ่ายดอกเบีย้เงินฝากประจ าประเภท 12 เดือน ให้นางป่ิน 24,000 บาท
ธนาคารจะต้องหักภาษี ณ ทีจ่่ายเป็นจ านวนเท่าใด

9.2 ดอกเบีย้ (Interest) เงนิปันผล (Dividend) ให้ค านวณหักร้อยละ 15 ส าหรับ ดอกเบีย้ และร้อยละ 10
ส าหรับเงนิปันผล (มาตรา 50 (2))

1. ดอกเบีย้เงินฝากประเภทออมทรัพย์ส าหรับเงินฝากธนาคารในราชอาณาจักร (ไม่รวม ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์
การเกษตร) ซ่ึงผู้มเีงินได้ได้รับรวมกนัเกินิ 20,000 บาท ตลอดปีภาษน้ัีน (ต้องหัก ณ ทีจ่่ายจากดอกเบีย้รับทั้งส้ิน) 

2. ดอกเบีย้เงินฝากประเภทประจ าส าหรับเงินฝากธนาคารในราชอาณาจักรและสหกรณ์ ให้ค านวณหักในอตัราร้อยละ 15 ของ
ดอกเบีย้ทีจ่่าย 

หน่วย : บาท 
ดอกเบีย้ = 24,000
หัก ภาษ ีณ ทีจ่่ายในอตัราร้อยละ 15 ของดอกเบีย้จ่าย (24,000 × 15%) = 3,600
ธนาคารจะต้องหักภาษ ีณ ทีจ่่ายนางป่ิน = 3,600

วธีิค านวน



9.3 ค่าเช่าทรัพย์สิน (Property Rental) ให้ค านวณหักร้อยละ 5 (มาตรา 3 เตรส)

9.4 ค่าวชิาชีพอสิระ (Liberal Profession) ให้ค านวณหักร้อยละ 3 (มาตรา 3 เตรส)

9.5 การรับเหมา (Contraction)

ตวัอย่าง
ร้านอาหารบ้านฉันจ่ายค่าจ้างรับเหมาตกแต่งร้านให้แก่นายเอก (รับเหมาทั้งค่าวสัดุ ก่อสร้างและค่าแรง)
เป็นเงิน 360,000 บาท บริษทัต้องหักภาษี ณ ทีจ่่ายเท่าใด

กรณผู้ีมหีน้าทีหั่กภาษ ีณ ทีจ่่าย เป็นบริษทั หรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอ่ืน ซ่ึงเป็นผู้จ่ายเงินได้พงึประเมนิประเภท
ค่าจ้างท าของทีเ่ข้าลกัษณะเป็นเงินได้ตามมาตรา 40 (7) (8) แห่งประมวลรัษฎากร (กรณกีารจ่ายเงินตามสัญญารายหน่ึง ๆ ตั้งแต่ 
1,000 บาท ขึน้ไป) ให้ค านวณหักภาษ ีณ ทีจ่่าย และน าส่งอตัราร้อยละ 3.0 ของยอดเงินทีจ่่าย 

หน่วย : บาท 
ค่ารับเหมาก่อสร้าง 360,000
หัก ภาษ ีณ ทีจ่่ายในอตัราร้อยละ 3.0 ของเงินค่าจ้างทีจ่่าย (360,000 × 3%) 10,800
บริษทัจะต้องหักภาษ ีณ ทีจ่่ายนายเอก และน าส่งเป็นเงิน 10,800



9.6 การประกอบธุรกจิ (Business Operations)

กรุงเทพมหานครจัดการแข่งขนัว่าวชิงชนะเลศิประจ าปี ได้จ่ายเงินรางวลัให้นายเก่ง
ผู้ชนะเลศิ 100,000 บาท กรุงเทพมหานครต้องหักภาษี ณ ทีจ่่ายเป็นเงินเท่าไร

วธีิค านวณ
กรณผู้ีมีหน้าทีหั่กภาษี ณ ทีจ่่ายเป็นรัฐบาล องค์การของรัฐบาล เทศบาล สุขาภิิบาล หรือ
องค์การบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอ่ืน จ่ายเงนิได้พงึประเมนิประเภทการประกอบธุรกจิ
ฯลฯ ตามมาตรา 40 (8) แห่งประมวลรัษฎากร ให้แก่ผู้รับรายหน่ึง ๆ มจี านวนรวมทั้งส้ิน
ตั้งแต่ 10,000 บาทขึน้ไป แม้การจ่ายน้ันจะได้แบ่งจ่ายคร้ังหน่ึง ๆ ไม่ถึง 10,000 บาทก็ต็าม ให้
ค านวณหักภาษี ณ ทีจ่่่าย และน าส่งในอตัราร้อยละ 1.0 ของยอดเงินทีจ่่าย เว้นแต่เงินได้ ใน
การประกวดหรือแข่งขนัให้ค านวณหักตามอตัราภาษเีงินได้

หน่วย : บาท
เงินรางวลั 100,000
หัก ภาษี ณ ทีจ่่ายตามอตัราภาษเีงินได้ (100,000 × 5%) 5,000
กรุงเทพมหานครจะต้องหักภาษี ณ ทีจ่่ายนายเก่ง เป็นเงิน 5,000



ตวัอย่าง นายควิขายบ้านพร้อมทีด่ินทีต่ั้งอยู่ในเขตบางซ่ือ กรุงเทพมหานคร ซ่ึงเป็นมรดกทีไ่ด้รับมาเม่ือ 9 ปี
ทีแ่ล้ว ในราคา 2,500,000 บาท (เท่ากบัราคาประเมนิตามประมวลกฎหมาย ทีด่ิน) ให้กบัริษทั แลนด์
จ ากดั โดยนายควิจะต้องถูกหักภาษี ณ ทีจ่่าย เป็นเงินเท่าใด

9.7 การขายอสังหาริมทรัพย์ (Real Estate Sales)

หน่วย : บาท 
1. ราคาประเมนิ ตามประมวลกฎหมายทีด่ิน 2,500,000.00
2. หัก ค่าใช้จ่ายร้อยละ 50 (2,500,000 × 50%) 1,250,000.00
3. เหลือเงินได้สุทธิ 1,250,000.00
4. หารจ านวนปีทีถื่อครอง 9 ปี (1,250,000 ÷ 9) 138,888.88
5. ค านวณภาษตีามอตัราภาษเีงินได้ (138,888.88 × 5%) 6,944.44
6. คูณจ านวนปีทีถื่อครอง 9 ปี (6,944.44 × 9) 62,500.00
7. นายควิจะถูกหักภาษ ีณ ทีจ่่าย เป็นเงิน 62,499.99 = 62,500.00

วธีิค านวน



1. แบบย่ืนรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่ จ่าย 
ส าหรับน าส่งภาษเีป็นรายเดือน

(1) ภ.ง.ด.1
(2) ภ.ง.ด.2
(3) ภ.ง.ด

2. แบบย่ืนรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ส าหรับ
สรุปการจ่ายเงินได้ และจ านวนเงินภาษีที่ได้น า 
ส่งไว้ในปีภาษล่ีวงมาแล้ว

(1) ภ.ง.ด.1 ก
(2) ภ.ง.ด.1 ก พเิศษ
(3) ภ.ง.ด.2 ก
(4) ภ.ง.ด.3 ก

การแสดงรายการในแบบย่ืนรายการ
ภาษีหัก ณ ทีจ่่าย
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บริษทั อวยพรส่ิงพมิพ์ จ ากดั จ่ายค่าลขิสิทธ์ิให้นายมนัสชัย (อยู่ในประเทศไทย) ใน เดือน
มกราคม 2566 เป็นเงนิ 100,000 บาท เดือนกรกฎาคม 200,000 บาท บริษทัจะต้อง หักภาษี ณ ที่
จ่ายคร้ังละเท่าไร

วธิีค านวณ หน่วย : บาท
ให้ค านวณหักภาษี ณ ทีจ่่ายจากเงินได้ทุกคราวทีจ่่าย (โดยไม่ให้หักค่าใช้จ่ายและ
ค่าลดหย่อน) ตามอตัราภาษเีงินได้ดังนี้
เดือนมกราคม หน่วย : บาท
ค่าแห่งลขิสิทธ์ิเดือนมกราคม 2566 100,000
ค านวณภาษหีัก ณ ทีจ่่าย (100,000 × 5%) 5,000
เดือนกรกฎาคม
ค่าแห่งลขิสิทธ์ิเดือนมกราคม + กรกฎาคม (100,000 + 200,000) 300,000
ค านวณภาษตีามอตัราภาษี (150,000 × 5%) + (150,000 × 5%) 15,000
หัก ภาษหีัก ณ ทีจ่่าย เดือนมกราคม 5,000
เป็นภาษหีัก ณ ทีจ่่าย เดือนกรกฎาคม 10,000

ตวัอย่างแบบ ภ.ง.ด.1 กรณกีารจ่ายเงนิได้พงึประเมินตามมาตรา 40 (1) (2) แห่งประมวลรัษฎากร



1. การกรอกข้อความในบัญชีพเิศษ ส าหรับรายการหักภาษี ณ ที่จ่ายให้แยก 2 กรณี
  ก. กรณตีามมาตรา 3 เตรส แห่งประมวลรัษฎากร และ
ข. กรณอ่ืีน ๆ

การจัดท าบัญชีพเิศษแสดงรายการหัก
ภาษี ณ ทีจ่่าย และ น าส่งภาษี
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2. วธีิกรอกข้อความในบัญชีพเิศษ
ก. กรอกรายการหักภาษี ณ ที่จ่าย โดยรวมจ านวนเงินหักภาษี ณ ที่จ่ายประจ าวัน

ของแต่ละกรณตีามข้อ 1 โดยแยกเป็นรายการหักจากบุคคลธรรมดา หรือบริษัท
หรือห้างหุ้นส่วนนิตบุิคคล 

ข. เม่ือส้ินวนัสุดท้ายของเดือน ให้รวมยอดจ านวนเงนิภาษหัีก ณ ที่จ่าย



3. การกรอกข้อความในบัญชีพเิศษให้ท าเป็นภาษาไทย

4. ให้ผู้มีหน้าที่หักภาษเีงนิได้ ณ ที่จ่ายเกบ็รักษาบัญชีพเิศษดงักล่าวไว้ไม่น้อยกว่า 5 ปี

5. กรณต่ีอไปนี้ ไม่ต้องจดัท าบัญชีพเิศษแสดงการหักภาษี ณ ที่จ่าย
ก. การจ่ายเงินที่มีการตั้งฎกีาเบิกเงนิจากคลงั
ข. การจ่ายดอกเบีย้เงนิฝาก ดอกเบีย้ตัว๋เงนิธนาคารสหกรณ์
ค. กรณกีารจดทะเบียนสิทธิและนิตกิรรมเกีย่วกบัอสังหาริมทรัพย์
ง. กรณอ่ืีนตามที่อธิบดกีรมสรรพากรประกาศก าหนด



ก าหนดเวลา สถานทีย่ื่นแบบแสดงรายการภาษี
หัก ณ ทีจ่่าย และน าส่งภาษี
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6.1 ก าหนดเวลาย่ืนแบบแสดงรายการภาษหีัก ณ ที่จ่ายและน าส่งภาษี

6.1.1 แบบย่ืนรายการภาษีหัก ณ ที่จ่าย ส าหรับน าส่งภาษีเป็นรายเดือน ให้ผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย ย่ืน
แบบ ภ.ง.ด.1 หรือ ภ.ง.ด.2 หรื ืือ ภ.ง.ด.3 แล้วแต่กรณี แสดงรายการหักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่าย พร้อมกบัน า
เงินภาษีส่งต่อเจ้าพนักงาน ณ ส านักงานสรรพากรพื้นที่สาขาในท้องที่ที่ผู้มี หน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่ายมี
ส านักงานตั้งอยู่ ซ่ึงได้มกีารจ่ายเงินภายใน 7 วนั นับตั้งแต่วนัส้ินเดือนของเดือนทีจ่่ายเงินไม่ว่าจะหักภาษไีว้
หรือไม่กต็าม

6.1.2 แบบย่ืนรายการภาษีหัก ณ ที่จ่าย สรุป การจ่ายเงินได้และจ านวนเงินภาษีเงินได้น าส่ง ไว้ในปีภาษีที่
ล่วงมาแล้วให้ผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.1 ก, ภ.ง.ด.1 ก พิเศษ, ภ.ง.ด.2 ก, ภ.ง.ด.3 ก 
แล้วแต่กรณี แสดงรายการจ่ายเงินได้พึงประเมินในปีภาษีที่ล่วงมาแล้วต่อเจ้าหน้าที่ภายในก าหนดเวลา
ดังต่อไปนี้



(1) ภ.ง.ด.1 ก หรือ ภ.ง.ด.1 ก พเิศษ กรณต้ีองย่ืนรายการแบบ ภ.ง.ด.1 ก ให้ย่ืนรายการภายในเดือนกมุภาพนัธ์ของปีถัดไป
กรณต้ีองย่ืนรายการตามแบบ ภ.ง.ด.1 ก พเิศษ
รายการจ่ายเงินได้พงึประเมนิตามมาตรา 40 (1) แห่งประมวลรัษฎากร ให้ย่ืนรายการภายในเดือนกมุภาพนัธ์ของปีถดัไป
รายการจ่ายเงินได้พงึประเมนิตามมาตรา 40 (2) แห่งประมวลรัษฎากร ให้ย่ืนรายการภายในเดือนมกราคมของปีถัดไป

(2) ภ.ง.ด.2 ก หรือ ภ.ง.ด.3 ก กรณต้ีองย่ืนรายการตามแบบ ภ.ง.ด.2 ก หรือ ภ.ง.ด.3 ก ให้ย่ืนรายการภายในเดือนมกราคมของปีถัดไป



6.2 สถานที่ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีหัก ณ ที่จ่ายและน าส่งภาษี

1. ส านักงานสรรพากรพืน้ที่สาขาในท้องที่ที่ผู้มีหน้าที่หักภาษ ีณ ที่จ่ายมีส านักงานตั้งอยู่ซ่ึงได้มีการจ่ายเงนิ
2. ธนาคารพาณชิย์ไทย

2.1 ในกรุงเทพมหานคร ให้ย่ืน ณ ธนาคารพาณชิย์ไทยและสาขาในเขตกรุงเทพมหานครที่กรมสรรพากร
ก าหนดให้เป็นสถานที่ย่ืนแบบฯ และน าส่งภาษี

2.2 ในจงัหวดัอ่ืน ให้ย่ืน ณ ส านักงานสาขาทุกสาขาของธนาคารพาณชิย์ไทยตาม (2.1) โดยผู้มีหน้าที่หัก
ภาษ ีณ ที่จ่าย จะต้องย่ืนแบบและน าส่งภาษผ่ีานธนาคารในเขตอ าเภอหรือกิง่อ าเภอท้องที่ที่ผู้มีหน้าที่หักภาษ ีณ ที่
จ่ายได้มีการจ่ายเงิน

3. ย่ืนแบบออนไลน์ผ่านทางเวบ็ไซต์ของกรมสรรพากร www.rd.go.th (E-Filing)



1 ถ้าผู้จ่ายเงินซ่ึงมีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่ายมิได้หักและน าเงินส่ง หรือได้หักและน าเงินส่งแล้ว แต่ไม่
ครบจ านวนที่ถูกต้อง ผู้จ่ายเงินต้องรับผิดร่วมกับผู้มีเงินได้ในการเสียภาษีที่ต้องช าระตามจ านวน
เงินภาษ ีทีม่ไิด้หักและน าส่งหรือตามจ านวนทีข่าดไปแล้วแต่กรณี
กรณทีีผู้่จ่ายเงินได้หักภาษไีว้แล้ว ให้ผู้มีเงินได้ซ่ึงต้องเสียภาษีพ้นความรับผิดที่ต้องช าระเงินภาษีเท่า
จ านวนทีผู้่จ่ายเงินได้หักไว้และให้ผูจ่ายเงินรับผดิช าระเงินภาษจี านวนน้ันแต่ฝ่ายเดียว

ความรับผดิของผู้มหีน้าทีหั่กภาษ ีณ ทีจ่่าย7

2 ถ้าผู้จ่ายเงินซ่ึงมีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย ไม่น าเงินภาษีส่งภายในก าหนดเวลา ต้องรับผิดเสีย
เงินเพิ่มในอัตราร้อยละ 1.5 ต่อเดือน หรือเศษของเดือนของเงินภาษีที่ต้องน าส่ง ทั้งนี้ ให้
ค านวณเงินเพิม่เป็นรายเดือน (เศษให้นับ 1 เดือน) นับตั้งแต่วนัพ้นก าหนดเวลาย่ืนแบบฯ จนถึง
วนัย่ืนแบบฯ และน าส่งภาษี
ถ้าผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่ายไม่ย่ืนแบบฯ ภายในก าหนดเวลา เว้นแต่จะแสดงว่าได้มีเหตุ
สุดวสัิยต้องระวางโทษปรับไม่เกินิ 2,000 บาท

3 ผู้ใดเจตนาละเลยไม่ย่ืนรายการที่ต้องย่ืน เพ่ือหลกีเลีย่งหรือพยายามหลกีเลีย่งการเสียภาษีอากร 
ต้องระวางโทษปรับไม่เกนิ 5,000 บาท หรือจ าคุกไม่เกนิ 6 เดือน หรือทั้งปรับทั้งจ า



8.1 ก าหนดเวลาออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย

หนังสือรับรองการหักภาษ ีณ ที่จ่าย8

(1) กรณีจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง ค่านายหน้า บ าเหน็จ ฯลฯ กรณีจ่ายเงินได้พึง
ประเมินประเภทเงินเดือน ค่าจ้าง ค่านายหน้า บ าเหน็จ ฯลฯ ตามมาตรา 40 (1) (2) 
แห่งประมวลรัษฎากร ผู้มหีน้าทีหั่กภาษ ีณ ทีจ่่าย ต้องออกหนังสือรับรองการหักภาษ ี
ณ ที่จ่าย ภายในวันที่ 15 กุมภาพนัธ์ของปถัดจาก ปีภาษี (กรณีผู้ถูกหักภาษี ณ ที่จ่าย
ท างานจนถึงส้ินปีภาษี) หรือภายใน 1 เดือน นับแต่วนัทีผู้่ถูกหักภาษ ีณ ทีจ่่ายออกจาก
งานในระหว่างปีภาษี

(2) กรณจ่ีายเงินได้อ่ืน ๆ กรณีจ่ายเงินได้พงึประเมินประเภทอ่ืน ๆ ตามมาตรา 40 (3) 
(4) (5) (6) (7) หรือ (8) แห่งประมวลรัษฎากร ผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย ต้องออกหนังสือ
รับรองการหักภาษ ีณ ทีจ่่าย ในทนัททุีกคร้ังทีม่กีารหักภาษ ีณ ทีจ่่าย



8.2 วธีิจดัท าหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย
(1) หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย จะเพิม่เตมิข้อความด้านบนแต่ละฉบับกไ็ด้

ฉบับที ่1 มข้ีอความว่า “ส ำหรับผู้ถูกหักภำษ ีณ ทีจ่่ำย ใช้แนบพร้อมกบัแบบแสดงรำยกำร” 
ฉบับที ่2 มข้ีอความว่า “ส ำหรับผู้ถูกหักภำษ ีณ ทีจ่่ำย เกบ็ไว้เป็นหลกัฐำน”

(2) หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย ตามที่กล่าวข้างต้น ต้องท าเป็นภาษาไทย หรือ ถ้าท า เป็น
ภาษาต่างประเทศต้องมคี าแปลภาษาไทยก ากบั ส่วนตัวเลขให้ใช้เลขไทยหรืออารบิก 

(3) ผู้ใดประสงค์จะท าหนังสือรับรองการหักภาษ ีณ ทีจ่่ายเป็นอย่างอ่ืนนอกจากนีจ้ะต้องย่ืน ค าขออนุมติ
จากอธิบดีกรมสรรพากรก่อน เม่ือได้รับอนุมตัิแล้วให้ปฏบัิติตามน้ันได้ 

(4) กรณจ่ีายเงินได้พงึประเมินประเภทอ่ืน ๆ ตามมาตรา 40 (3) (4) (5) (6) (7) หรือ (8) ซ่ึงผู้มีหน้าที่หัก
ภาษ ีณ ทีจ่่าย เป็นรัฐบาล องค์การของรัฐบาล เทศบาล สุขาภิบาล หรือองค์ การบริหารราชการส่วน
ท้องถิ่นอ่ืน เฉพาะกรณีที่จดแจ้งการหักภาษีไว้ในฎีีกาเบิกเงินและมีการออกหนังสือรับรองการหัก
ภาษ ีณ ที่จ่าย ตามระเบีียบของทางราชการแล้ว ได้รับยกเว้นไม่ต้องออกหนังสือรับรองการหักภาษ ี
ณ ทีจ่่าย



อาจารยธ์ญัธชา ศรีสงัข ์

บทเรียนท่ี     9จบ

ขอบคณุท่ีตัง้ใจเรียนนะคะ     
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